Приложение 1
к Политике ООО «КЛАРУС» в отношении обработки персональных данных
Перечень
целей, сроков, способов обработки персональных данных, категорий субъектов и обрабатываемых персональных данных
	п.п.
	Цели обработки ПДн
	Категории субъектов ПДн
	Перечень обрабатываемых ПДн
	Способ обработ ки ПДн
	Основания обработки и хранения ПДн
	Сроки обработки и хранения ПДн

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Ведение кадрового и бухгалтерского учета
	работники, уволенные работники
	фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; доходы; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; военно-учетная специальность; категория годности; воинское звание; состав (профиль), наименование в/к по месту воинского учета; водительское удостоверение (серия, номер, категория ТС, дата выдачи); сведения об образовании; сведения о повышении квалификации; данные документа об образовании (наименование учебного заведения, год окончания, специальность, номер и серия документа); сведения о месте учебы (для лиц, получающих образование); возраст; срок действия регистрации; табельный номер; структурное подразделение; сведения о приеме на работу и переводе на
другую работу; состояние здоровья (сведения о временной
	смешанный
	ТК РФ, НК РФ, ГК РФ,
229-ФЗ
от
02.10.2007,
167-ФЗ
от
15.12.2001,
173-ФЗ
от
17.12.2001,
402-ФЗ
от
06.12.2011,
ПП № 719 от 27.11.2006;
255-ФЗ
от
29.12.2006;
125-ФЗ
от
22.10.2004
	до
прекращения договорных и (или)
иных отношений между
оператором и субъектом ПДн
и
истечения сроков
хранения информации,
установленных действующим законодательс твом


	
	
	
	нетрудоспособности, номер и серия листка нетрудоспособности;
заключение
предварительного (периодического) медицинского осмотра (обследования); статус получателя (резидент/не резидент); реквизиты для перевода (банковский счет); страховой стаж; сведения о стажировке
	
	
	

	2
	Привлечение
и отбор
соискателей для трудоустройства
	кандидаты
(соискатели) на вакантные должности
	фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; доходы; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; военно-учетная специальность; категория годности; воинское звание; состав (профиль), наименование в/к по месту воинского учета; водительское удостоверение (серия, номер, категория ТС, дата выдачи); сведения об образовании; сведения о повышении квалификации; данные документа об образовании (наименование учебного заведения, год окончания, специальность, номер и серия документа) сведения о месте учебы (для лиц, получающих образование); возраст; срок действия регистрации; реквизиты для перевода (банковский
счет); страховой стаж; сведения о стажировке
	смешанный
	согласие
на обработку ПДн
	50
лет
–
в случае
трудоустройс тва;
3 года – для хранения
резюме

	3
	Осуществление деятельности Общества
	клиенты (физические и юридические лица)
	фамилия, имя, отчество; дата рождения; пол; адрес электронной почты; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации)
	смешанный
	согласие
на обработку ПДн
	срок необходимый оператору для достижения целей
обработки

	4
	Взаимодействие с
контрагентами.
Исполнение договора с субъектом
персональных данных
	контрагенты (их
представители);
контрагенты – физические лица
	фамилия, имя, отчество; электронный адрес; номер телефона; место работы; должность
	смешанный
	ГК РФ;
Договор
	срок необходимый оператору для достижения целей
обработки


	5
	Взаимодействие с посетителями сайта.
Предоставление услуг или

рассмотрение возможности их предоставления
	посетители сайта
	имя; номер телефона; адрес электронной почты
	автоматизированный
	согласие
на обработку ПДн
	срок необходимый оператору для достижения целей
обработки

	6
	Осуществление деятельности оператора электронного
Документооборота в соответствии
с законодательством РФ
	клиенты
	фамилия, имя, отчество; пол; адрес электронной почты; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего личность; должность, место работы, фото сотрудника;
	смешанный
	согласие
на обработку ПДн
	срок необходимый оператору для достижения целей
обработки

	7
	Обеспечение
эффективности и устойчивости, в
том
числе осуществления функций,
полномочий

и обязанностей, возложенных законодательств ом РФ, в том числе
по
предоставлению ПДн
	работники, кандидаты (соискатели), контрагенты и клиенты
	Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; доходы; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; военно-учетная специальность; категория годности; воинское звание; состав (профиль), наименование в/к по месту воинского учета; водительское удостоверение (серия, номер, категория ТС, дата выдачи); сведения об образовании; сведения о повышении квалификации; данные документа об образовании (наименование учебного заведения, год окончания, специальность, номер и серия документа); сведения о месте учебы (для лиц, получающих образование); возраст; срок действия регистрации; табельный номер; структурное подразделение; сведения о приеме на работу и переводе на другую работу; состояние здоровья (сведения о временной нетрудоспособности, номер и серия листка нетрудоспособности;
заключение предварительного (периодического) медицинского осмотра (обследования); статус получателя (резидент/не резидент); реквизиты для перевода
(банковский счет); страховой стаж; сведения о стажировке
	смешанный
	ТК РФ, ГК РФ,
договор,
согласие
на обработку ПДн,
	срок необходимый оператору для достижения целей
обработки


